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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

ngoai han mirc dat ¢, tién thué dat d6i véi phan dién tich ting
thém theo quy dinh ctia phap luét tai thoi diém cap Giay ching
nhan trudce day.

Cho y kién vé su phu hop v6i quy hoach sir dung dét cap

Co quan quan 1y vé quy

Budc 3 | huyén hoac quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hoac | hoach va xay dung cap | 04 ngay lam vi¢c
quy hoach xay dung hodc quy hoach néng thon huyén
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
. dat dai (d6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh | Chi nhanh Van phong T
Buge 4 theo quy dinh cta phap luét), ky sO va truyér} thong tin dién | Pang ky dat dai 02 ngay lam vice
tur (bao gdm ca cac tép tin) sang Co quan thué.
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong A 5
i A - N Khdng tinh vao
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh. thoi sian vidi
Budc 5 | - Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia Co quan thue wot stan giat
N v A A Y C o1 < quyét thu tuc hanh
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van .
‘o4 chinh
phong Dang ky dat dai.
- Thyc hién chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; cAp méi Gidy ching nhan hodc xac nhan
. thay d6i trén Gidy ching nhan da cap. Chi nhanh Vian phong S A ia
Buoe 6 Scan (quet), luu Glay chting nhan va chuyén Gidy chimg | Pang ky dat dai 03 ngay lam viec
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.
Bude 7 Theo doi, ki€m tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kém | B§ phan ti€ép nhan va tra 0.5 ngay 1am viéc

1én hé thong va trao Gidy chting nhan cho nguoi st dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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27. Phoi hgp thuc hién thi tuc diing ky, caAp Gidy chirng nhan ddi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay
ddi ranh gi6i so véi Gidy chieng nhan da cip

27.1. Péi véi truwong hop thira dat goc ddi c6 Gidy chirng nhén, phén dién tich ting thém do nhin chuyén quyén
str dung mét phin thira dét da dwoc cdp Gidy chirng nhin

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day da cta thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tlep nhén hoé so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen va niém yét
tai try s& Uy ban nhan déan cp x3 noi c6 dét vé viée thuc hién
thi tuc cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyen quyén dé
thong bao thi huéng dan ngudi sir dung dat diang tin trén
phuong tién thong tin dai ching cta dia phuong ba lan lién
tiép (chi phi do ngudi lam thi tyuc chi tra).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Niém yét tai try s& Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat vé viéc
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay.

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba lan lién ti€p (chi phi do nguoi lam thu tuc chi tra).

Phuong ti¢n thong tin dai
ching

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy thong bao hoic
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai ching cta
dia phuong, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai két hop
v6i UBND cip xa noi c6 dat 1ap bién ban két thuc viéc niém
yét thong bao, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung
cua dia phuong.

- Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
tién hanh kiém tra ho so, cap nhat thong tin vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Khi giai quyét tha tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chimg
nhén theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trur truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién v6i dat c6 nhu cau. Trudng hop Gidy chimg nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat cé6 nhu cau cap méi Giay
chting nhan hodc thudc truong hop phai cap mdi Gidy chimg
nhén thi thuc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé
thé hién so do cua thira dat trén Gidy chung nhan. Thei gian
thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwce hién thu
tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; trrong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién st dung dat doi véi phﬁn dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc dat &, tién thué dat doi
v6i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cap Gidy chting nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han
murc dat ¢, tién thué dat ma ranh gi6i thira dat khong thay doi
s0 v0i ranh gidi thura dat tai thoi diém cip Gidy ching nhan
(néu co), ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat dé hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 6

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong
vao Giéy ching nhéan da cép (doi voi trieong hop khong phdi
cap mdi Gidy chirng nhdn) hoic ky Giay chimg nhan (doi véi
trieomg hop phai cdap méi Gidy chiing nhén).

- Béi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chung nhan (doi véi treong hop phdi cdp méi Gidy
chirng nhan).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 7

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

27.2. Déi vdi trwong hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phin dién tich dit chwa dwoc cdp Gidy chirng

nhdan

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ni dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tr, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Khi giai quyét tha tuc ma thira dat da dugc cap Gidy ching
nhén theo ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thuc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trix truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cép chua sur dung ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip mdi Gidy
chtng nhan hoic thudc trudng hop phai cip méi Gidy chimg
nhan thi thyc hién viéc trich lyc ban do dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat doi vi noi chua ¢6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé
thé hién so d6 cia thira dit trén Gidy ching nhan. Thoi gian
thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh.

Nguoi str dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoac trich do ban do dja chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay doi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién st dung dat d6i v6i phan dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han murc dat o, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc day.

- Guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Thu:c hién cac cong Vié’C quy dil}h tai Diéu 33 cua Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP d6i véi phan dién tich dat taing thém va

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

04 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong

Buge 3 chuyén hd so kém theo két qua dén Chi nhanh Vin phong tinh vao thoi gian
dang ky dat dai. gidi quyét thii tuc
hanh chinh.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han murc
dat o, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi so véi
Buge 4 | rnh gioi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan (néu c6), | Chi nhdnh Van phong 01 ngdy lam viée
ky so va truyén thong tin dién tir (bao gom ca céc tép tin) phuc | Pang ky dat dai '
vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong béo thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong . .
hop phai thuc hién nghia vy tai chinh, Khong tinh vao
Budc 5 Thoéne bio vé vié 3 st At d3 hoa ) i Co quan thué th,m stan stat
- Thong bao v€ viée nguoi su dung dgt da hoan. thanh nghia q quyét thii tuc hanh
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dén Chi nhanh Vén chinh
phong Pang ky dat dai.
, - Péi voi truong hop khong phai thuc hjén nghia vu tai chinh Chi nhanh Van phong o
Budc 6 | thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia 02 ngay lam viéc

chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong

Diang ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

vao Gidy ching nhan da cap (doi voi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi véi
triwong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn).

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vy tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap (doi véi
truong hop khong phai cap mdi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chung nhan (doi véi truong hop phdi cdp méi Gidy
chirng nhan).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

28. Phéi hep thuc hign thii tuc ding ky, cap Giy ching nhin déi véi trudng hep ca nhan, hg gia dinh da
dugc cap Giay chirng nhan mét phan di¢n tich vao loai dat ¢ truwée ngay 01 thang 7 nam 2004, phan di¢n tich con
lai caa thira dat chwa dwoc cap Giay chirtng nhan

28.1. Trwong hop nguoi sic dung dit khéng cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Lugt
Diit dai hodc co gidy to vé quyén sw dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Pt dai ma ngwoi siv dung dit khéng cé
nhu cau xdc dinh lgi di¢n tich dit ¢
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phém hd so, tinh thdng nhat
vé noi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p t1ep nhaq ho so thi xuit phleu hen, tao ho Sy
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phéan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Gidi
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi doéng nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budec 2

- Thyec hién trich luc ban d6 dia chinh. Truong hop ngudi sir
dung dét, cha so hitu tai san gan lién voi dat o nhu cau hoic
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khéi phuc va khong
thé st dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so d6 cua
thira dit trén Giéy chiig nhan thi thyc hién vi¢c do dac, xéac
dinh lai dién tich thira dat;

- Lay y kién cia UBND cap xi noi c¢6 dat vé hién trang sir
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai;

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

09 ngay lam vi¢c

Budc 3

Can cu vao tinh trang thuc té ma UBDN cép x4 xac nhan hién
trang sir dung dat va tinh trang tranh chap dat dai.

Uy ban nhan dén cap x4

05 ngay lam vi¢c
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Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Tiép nhan van ban xac nhan hién trang str dung dit va tinh
trang khong tranh chap dat dai cia UBND cép x4, néu hd so
Budc 4 da diéu kién thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai gui | Chi nhanh Van phong 02 ngay 1am viéc
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat bang ky dat dai '
dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND - CP dén co quan thué dé xac dinh.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong o .
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budc 5 Thé 40 Ve vie i ST At d3 hoa ; i Co quan thué thoi gian giai
- Thong bao v€ viéc nguoi sir dung dgt da hoan. thanh nghia q quyét thii tuc hanh
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van chinh
phong Pang ky dat dai.
Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée ngudi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong
) vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai; ky Gidy ching | Chi nhanh Vin phong o
Budce 6 nhan. Pang ky dit dai 03 ngay lam viéc
Scan (queét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.
. Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kem | B phan ti€ép nhan va tra S e A
Buoc 7 1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho ngudi str dung dat. | két qua 0,5 ngdy lam vige
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam viéc

28.2. Truwong hop c6 nhu ciu xdc dinh lai dién tich dit & va nguwoi siv dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit
quy dinh tai Diéu 137 cua Ludt Ddt dai tai thoi diéem cap Giay chirng nhdn truoc day
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhét
vé noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phleu hen, tao ho S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thyec hién trich lyc ban dd dia chinh. Trudng hop ngudi st
dung dét, chu s& hitu tai san gén lién voi dat co nhu cau hodc
noi chua c6 ban dd dia chinh hogc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so dd cua
thira dat trén Giéy chirng nhan thi thyc hién viéc do dac, xac
dinh lai dién tich thira dat;

- Lay y kién ctia UBND cép x4 noi c6 dét vé hién trang su
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai;

- Sao luc hd so cap Gidy chirmg nhan trudc day.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 3

Can ctr vao tinh trang thuc té ma UBDN cép xa xac nhan
hién trang stir dung dat va tinh trang tranh chap dat dai.

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Tiép nhan van ban xac nhan hi¢n trang st dung dét va tinh
trang khong tranh chap dat dai cia UBND cdp xa, néu ho so
du diéu kién thi Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai
chuyén ho so cta nguoi str dung dat ndp kém theo ban sao
ho so cap Gidy chiung nhén trudc day dén Phong Tai nguyén
va Moi truong;

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budce 5

Giri Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so6 1,2/DK ban he‘tnl} kg‘am theo Nghi dinh s6
101/2024/ND - CP dén co quan thué dé xac dinh.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

02 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong béo vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s0 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi truong.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 7

Sau khi nhin dugc Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhét bién dong
vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; thuc hién in Gidy
chtng nhan, trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy chimg
nhan.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

02 ngay lam viéc

Budc 8

Thuc hién ky Gidy chting nhan va chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va moi truong

UBND cip huyén

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

Chuyen Gidy chtng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua dé trao cho nguoi su dung dat. Dong thot, chuyen hd so
kém theo ban sao Gidy ching nhin di cdp dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

01 ngay lam viéc

Budce 10

Thuc hién lap, cap nhat thong tin dang ky dét dai, tai san gén
lién vo1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir li€u dat dai.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

01 ngay lam vi¢c

Budc 11

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1€n hé¢ thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

29. Phoi hep thuc hién thi tuc cap déi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién

Vi dat

_29.1 Cip déi Gidy chirng nhén da cdp trong cdc trwong hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khodn
1 Diéu 38 ciia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

29.1.1. Truwong hop ngueoi thwe hién thi tuc la cd nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwde

ngoai

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
ve ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi trudong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit noi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

Budc 2

- Truong hop xéc dinh tinh trang hon nhan: Khai thac, stir dung
thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co s dir ligu quéc gia
vé dan cu dbi voi truong hop quyén sir dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat la tai san chung cua vg va chong ma
Gidy ching nhén da cap chi ghi ho, tén ctia vg hodc cua chong,
nay co yéu cau cap doi Glay chting nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va
ho, tén chong. Trudng hop khong khai thac dugc thong tin vé
tinh trang hon nhan thi ngudi sir dung dat, cha so hiru tai san
gin lién voi dat ndp ban sao gidy dang ky két hon hoidc gidy
to khac vé tinh trang hon nhan;

- Trudng hop thay doi dia chi cua thira dat da duoc cap Gidy
chting nhan quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 38 cta Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 thi co
quan giai quyét thu tuc sir dung thong tin tir van ban cia co
quan nha nudc cé thim quyén vé viéc thay doi dé giai quyét
thu tuc;

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan da cap
khong chinh xéac so voi vi tri thyc té str dung dat tai thoi diém
cap Glay ching nhén da cap thi thyc hién kiém tra thuc dia va
dbi chiéu véi ho so ding ky, cap Gidy ching nhan da cap dé
xéac dinh dung vi tri thira dat;

- Trudng hop Gidy chung nhan da cap chua su dung ban d6
dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat thi thuc hién:

+ Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thua
dat da duoc cap Gidy chtng nhan theo ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai
dién tich thira dat, trir trudng hop nguoi st dung dat, chi so
hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

+ Truong hop thuc hién thi tuc diang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhéan di cip chua sir dung ban d6 dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thua dat, nguoi su dung dat co nhu
cau cip méi Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén SO
hitu tai san gan lién véi dat hodc thuc trudng hop phai cap
moi G1ay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dat thi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc
hién vigc trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do
cta thira dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thue hign vigc
do dac khong tinh vao thoi gian thuwc hién thu tuc hanh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chinh. Truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy ching nhan da cip, ranh gidi thira dét
khong thay ddi so v&i ranh gidi thira dét tai thoi diém cap Gidy
chtng nhan thi ngudi sir dung dat phai thuc hién nghia vy tai
chinh vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han murc dt &, tién thué dat dbi véi phan dién
tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cép
Gidy ching nhén trudc day.

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai
han mirc dt o, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay
d6i so voi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg
nhan (néu co), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gom ca
cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

. 5 . % thoi gian gidi
Budc 3 |- Thong bio vé vige ngusi sir dung dit da hoan thanh nghia | Co quan thué iyl thi ye
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Vin hanh chinh
phong Pang ky dat dai.
Buéc 4 |- Péi voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh thi sau Chi nhanh Vén phong 02 ngay lam viéc

khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan

Ping ky dat dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thénh nghia vy tai chinh thi chiph 1y, cap nhétt bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai; ky Gidy chung nhan.

- D6i véi truong hop khong phai thye hién nghia vu tai chinh
thi chi,nh 1y, cap nl}ét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
li¢u dat dai; ky Giay chung nhan.

- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc..

Budce 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chig nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

29.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chitc trong nudc, t6 chirc t6n gido, t6 chirc tén gido triec thudc, t6
chire nuede ngodi c6 chire ndng ngogi giao, t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tw nwée ngodi; t6 chire nwée ngodi, cd nhan nwée

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi trudng
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Buoc 2

- Trudng hop thay ddi dia chi cua thira dat da duoc cap Gidy
chtng nhan quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 38 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 thi co
quan giai quyét thu tuc st dung thong tin tir vin ban cua co
quan nha nudc cé tham quyén vé viéc thay doi dé giai quyét
thu tuc;

- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh x4c so vo1 vi tri thuc té sur dung dat tai thoi diém
cép Giéy chimg nhan da cép thi thuc hién kiém tra thuc dia va
dbi chiéu véi ho so ding ky, cap Giay ching nhan da cp dé
xac dinh dang vi tri thira dat;

- Trudng hop Gidy chung nhén da cép chua st dung ban d6
dia chinh hoac trich do ban do6 dia chinh thtra dat thi thuc hién:

+ Khi giai quyet thil tuc dang ky bién dong dat dai ma thua
dat da duoc cap Gidy chtng nhan theo ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong ding ky dat
dai khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién véi dat c6 nhu cau.

+ Truong hop thyce hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giay chung nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh hoac

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cip m&i Glay chtng nhén quyén st dung dat, quyén Sy
hitu tai san gin lién véi dat hodc thugc trudng hop phai cap
moi Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién v6i dat thi Van phong dang ky dat dai thuc hién viée
trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat d6i v6i noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé sir dung dé s hoa dé thé hién so d6 cua thira dat
trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc hién vigc do dac khong
tinh vao thoi gian thwc hién thii tuc hanh chinh. Trudng hop
do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy
ching nhan da cép, ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cap Gidy ching nhén thi nguoi
su dung dat phai thue hién nghia vu tai chinh vé tién str dung
dat d6i voi phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han murc
dat ¢, tién thué dat ddi v6i phan dién tich ting thém theo quy
dinh ctia phap luat tai thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc
day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han
mirc dat &, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi
50 vGi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chung nhan
(néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyen thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi chinh ly, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai; ky Giay ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc..

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

o292 Cip doi Gidy chirng nhéan dd cdp trong cdc truong hop quy dinh tai diém i khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh
so 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024
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29.2.1. Truong hop ngudi thiee hién thii tuc la cd nhdn, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cie & nwée ngodi

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hqg tiép nhéq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua coa So& Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Ho1
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Truong hop do dac lai ma dién tich thira dat 16n hon dién
tich trén Gidy ching nhan di cép, ranh gidi thira dat khong
thay doi so v6i ranh gi6i thira dét tai thoi diém cap Gidy ching
nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat & ting thém nam
ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i véi phan dién tich ting
thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém cap Gidy ching
nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich dat & ting thém nam ngoai han
mirc dat &, tién thué dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi
s0 v&i ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhan
(néu c6), ky s0 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tep tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong
hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

- D0i v6i trudng hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
li¢u dat dai; ky Giay ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budece 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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29.2.2. Ti ru*ong hop ngwo*z thuwc hién thu tuc la t6 chirc trong nude, té chirc ton gido, t6 chirc tén gzao truec thude, 16
chire nuwde ngodi c6 chire ndng ngogi giao, t6 chirc kinh té ¢é vén dau tw nwde ngodi; t6 chire nwde ngodi, cd nhan nuée

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phﬁn hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhan hoé so thi xut phiéu hen, tao ho so
dién ti, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Thay ddi kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cua thira dat
do do dac 1ap ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma
ranh gidi thira dat khong thay dbi. Trudng hop do dac lai ma
dién tich thua dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da
cap, ranh gioi thua dat khong thay ddi so véi ranh gi6i thia
dat tai thoi diém cap Gidy chung nhan thi nguoi sir dung dat
phai thyc hién nghia vy tai chinh vé tién str dung dat d6i vOi
phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dét o, tién
thué dat d6i voi phan dién tich ting thém theo quy dinh cia
phap luat tai thoi diém cip Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han

Vin phong Pang ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

murc dét o, tién thué dat ma ranh gioi thura dat khong thay d6i
s0 v0i ranh gidi thura dat tai thoi diém cép Gidy ching nhan
(néu cb), ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bdo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Bdi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duogc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy chirng nhan

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi chi,nh 1y, cap n}}at bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai; ky Giay chirng nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg

nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

30. Phéi hop thuc hién tha tuc tach thira hodc hep thira dit

30.1. Trwong hop nguoi thuce hién thii tuc la hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cw 6
nwdc ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat o tai Viét Nam

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du caa noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong h(jR t1ep nhaq hd so thi xuét phleu hen, tao ho S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat
Pit dai va quy dinh vé diéu kién, dién tich t6i thiéu tach thira
dat, hop thira dat ddi vai timg loai dat ciia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau dé xac dinh diéu kién tach thua dét, hop thua
dat; kiém tra cic thong tin vé ngudi sir dung dat, ranh gidi,

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

10 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dién tich, loai dat cta cac thira dat trén ho so luu trit, hd so
do nguoi st dung dat nop:

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dét, hop
thira d4t theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dai va
quy dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu tach thira dat, hop
thira dat dbi v6i timg loai dat ctia Uy ban nhan dan tinh Ca
Mau thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du
hd so, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai tra hd so cho
nguoi st dung dat va théng bao rd ly do;

- Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira
nhung Gidy chting nhan da cap khong ¢ so d6 thira dat hoic
6 so db thura dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai tra hd so cho nguoi str dung dat
va thong bao 16 1y do va hudng dan dé ngudi st dung dat
thuc hién trich luc ban dd dia chinh hodc thué don vi do dac
c6 Gidy phép vé hoat dong do dac, thanh 1ap ban d6 dia chinh
thue hién do dac chinh 1y thira dat hodc trich do ban dd dia
chinh dé thuc hién ding ky bién dong dat dai;

- Truong hop ho so du diéu kién tach thira dét, hop thira dat
va Gidy chimg nhan di cip co6 so do thira dat, du kich thudc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém:

+ X4c nhan d diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thong tin thira dit vao Pon dé nghi tach thia dat, hop thira
dat, déng thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dt, hop thtra
dat theo Mau sd 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 dé hoan thién
thi tuc dang ky, cap Giay ching nhan ddi véi céac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thira dat,
hop thtra dat do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién;

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i
nguoi st dung d4t thi thuc hién viéc chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Truong hop tach thira dat, hop thira dt ma c6 thay doi ngudi
str dung dt thi sau khi xac nhan du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat va
Ban vé& tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho nguoi su
dung dat dé thuc hién ky két hop dong, vian ban giao dich vé
quyén str dung ddi véi thira dat sau khi tach, hop thtra. Thuc
hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh dbi véi phan
dién tich thay doi quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
Vé dat dai (néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang
Co quan thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.
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Thur tw
cong viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i trudong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dé hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Pbi v6i truong hop phai thure hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc ngudi st dung dit dd hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cdp nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

-Poi voi truong hop khong phai thuce hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; ky Gidy ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtimg nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi stir dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

30.2. Truwong hop ngwoi thwc hi¢n thu tuc la 10 chire, co’ so ton gido, ngwoi Viét Nam djnh cw 6 nudc ngodi,
doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai thwe hién dw dn dau tw
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh ph?ln hd so, tinh thng nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong hop tlep nhan’ ho so thi xuit phleu h@p, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luit
Pit dai va quy dinh vé diéu kién, dién tich t6i thiéu tach thia
dat, hop thira dat ddi véi tig loai dat ciia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau dé xac dinh diéu kién tach thia dét, hop thua
dat; kiém tra cac thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat cia cac thura dat trén hd so luu trit, hd so
do ngudi sir dung dit nop:

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat theo quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dai va
quy dinh vé diéu kién, dién tich tdi thiéu tach thira dat, hop
thira dat dbi vé6i timg loai dat ctia Uy ban nhan dan tinh Ca
Mau thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
hé so, Van phong dang ky dat dai tra hd so cho nguoi sir
dung dat va thong béo 13 ly do;

Vin phong Pang ky dat
dai

10 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudng hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira
nhung Gidy chimg nhan da cip khong ¢ so d6 thira dat hosic
6 so dd thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, Van phong
dang ky dat dai tra hd so cho ngudi sir dung dat va thong bao
10 1y do va hudng dan dé nguoi str dung dat thue hién trich
luc ban dd dja chinh hodc thué don vi do dac ¢ Glay phép
vé hoat dong do dac, thanh 14p ban dd dia chinh thuc hién
do dac chinh 1y thira dat hodc trich do ban d6 dia chinh dé
thuc hién ding ky bién dong dat dai;

- Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
va Gidy chimg nhan di cip c6 so d6 thira dat, di kich thudc
cac canh, dién tich va kich thudc cac canh théng nhét thi
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so,
Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém:

+ X4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac
thong tin thira dit vao Pon dé nghj tach thira dat, hop thira
dat, déng thoi xac nhan vao Ban vé& tach thua dit, hop thira
dét theo Mau s6 02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh so
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 dé hoan thién
thil tuc dang ky, cap Gidy ching nhan ddi véi céac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thia dét,
hop thira dat do Van phong dang ky dét dai thuc hién;
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

+ Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi
nguoi su dl,}ng dat thi thuc hién viéc chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dir licu dat dai.

Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi
str dung dat thi sau khi x4c nhan du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat vao Pon dé nghj tach thira dat, hop thira dat va
Ban v& tach thura dat, hop thira dat thi chuyén cho nguoi str
dung dat dé thyc hién ky két hop ddng, vin ban giao dich vé
quyén str dung ddi véi thira dat sau khi tach, hop thtra. Thuc
hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh dbi véi phan
dién tich thay doi quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu c6), ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca cac tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang
Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Buéce 3 A S G o X, ax 1 a 1s . Co quan thué thoi gian gidi
- T}‘lgng,bao Ve vice nguoi sur c{ung FTat (;Ia hovan thz\mh ngﬁm q quyét thii tuc
Vl,,l ta} chlph, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang hanh chinh
ky dat dai.

Buéc4d |- Pbi véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau Vian phong Ding ky dat 04 ngay lam viéc

khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan

dai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thanh nghia vu tai chinh thi chinh Iy, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liu dat dai; ky Gidy ching nhan.

- DPbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; ky Gidy ching nhéan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Giay chung

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

31. Phoi hop thuc hién tha tuc cap lai Giay ching nhan do bi mat.

31.1. Trwong hop nguwoi thue hién thii tuc la hg gia dinh, cd nhén, cong dong din cw

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Kiém tra tinh ddy du cia thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Vian phong
Hoi dong nhan dan va

0,5 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tlep nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Uy ban nhan dan cip
huyén

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhén da cap ma nguoi s
dung dét, chu s& hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va thuc hién céc
noi dung sau:

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan hen v6i dat duoc
cap Glay chimg nhén da duoc chuyen quyén sir dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién véi dat hoic dang thé chap tai
cac to chure tin dung, t6 churc kinh té khac hodc c4 nhan theo
quy dinh ctia phap luat thi thong béo, tra lai ho so cho ngudi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan hen voi
dat duoc cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyén sir
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hoic dang thé
chap tai cac to chuc tin dung, t6 chirc kinh té khac hoic ca
nhan theo quy dinh ctua phap luat thi:

+ Chuyén thong tin ho so dén UBND cip x4;

+ Thyec hién trich lyc ban db dia chinh. Truong hop nguoi st
dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v&i dat co nhu cau cap
m&i Gidy chimg nhan hodc noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s hoa theo quy dinh

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND -

CP dé thé hién so dd cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thei

gian thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc
hién thii tuc hanh chinh. Nguoi sir dung dat duoc cong nhan
theo két qua trich luc ban dd dija chinh hodc trich do ban d6
dia chinh va phai trad chi phi do dac theo quy dinh.

- Niém yét cong khai v€ viéc mat Gidy ching nhan da cap tai
try so Uy ban nhan dan cap xd va diém dan cu noi c6 dat

Thoi gian niém

trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhén phan anh trong k);]egr::w::g ﬁhql
thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chting nhan . X .g .m Vao
Bude3 | g5 cap: UBND cap x thoi gian gidi
’ ) ) quyét thu tuc
- Trong tho1 han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thic thoi hanh chinh
gian niém yét, 1ap Bién ban két thiic niém yét va gui dén Vin 05 neav 1am viee
phong dang ky dat dai. 82y '
- Tiép nhan Bién ban két thuc niém yét cia UBND cép x4,
néu hd so du diéu kién thi Chi nhanh Vin  phong Dang ky dat
dai thyc hién huy Glay chtng nhéan da cp (bao gom trudng
hop chi mat trang bd sung);
, - Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh: gui l?hiéu Chi nhanh Van phong o
Budc 4 | chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 01 ngay lam viéc

theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND - CP va ky s, truyén thong tin dién tir (bao
gbm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

dang ky dat dai
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng

hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap Khodng tinh vao

5 luat. £ thoi gian giai
Buoe e a o o X Co quan thué quyét thi tuc hanh
- Thong bao vé viéc nguodi sir dung dat da hoan thanh nghia chinh

vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Péi v6i trudong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viéc ngudi str dung dat ¢a hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai; ky Gidy chimg nhan.

Chi nhanh Van phong

Budc 6 | - DO1 voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh Ping ky dét dai

thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so
dir li€u dat dai; ky Giay chirng nhéan.

02 ngay lam vi¢c

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phén tiép nhan va tra

B ) A A A \ < A 7 A oo A A 5
uoe 7 1€n hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi s dung dat. | két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

31.2. To chwrc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, téo chirc nwdc ngodi co chirc nang ngoai
giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von ddu tw nwdc ngoai; to chwec nwdc ngoai, cd
nhdn nwdc ngoai
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh thong nhit vé
ndi dung thong tin gitta cac glay t&, tinh day du cua ndi dung
ké khai va cip Giay tiép nhan ho so'vahen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho
so cho nguoi yéu cau dang ky.

Truong hop t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat.

B6 phéan tiép nhan va tra
két qua cia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Gidy ching nhan da cAp ma nguoi su
dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thuc hién cac
noi dung sau:

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién voi dat dugc
cap G1ay chimg nhan da dugc chuyen quyén sir dung dat,
quyén so htru tai san gan lién véi dat hoic dang thé chp tai
cac td chire tin dung, td chire kinh té khac hodc c4 nhan theo
quy dinh cta phap luat thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi
str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat;

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat
dugc cap Gidy ching nhén da dugc chuyen quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hoic dang thé chap tai
cac to chire tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc ca nhan theo
quy dinh cua phép luat thi:

Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

+ Phdi hop, cung cap thong tin cho td chirc, nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nude ngoai dé dang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé
viéc mat Glay ching nhan da cap, chi phi dang tin do nguoi
str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chi tra.;

+ Thuce hién trich luc ban dd dia chinh. Truong hop nguoi st
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién v6i dat c6 nhu cau cap
moi Glay chiing nhan hoac noi chua c6 ban dd dia chinh hodc
chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND -

CP dé thé hién so d6 cta thira dat trén Gidy chtng nhan. Thoi

gian thwc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc
hién thii tuc hanh chinh. Nguoi st dung dat duoc cong nhan
theo két qua trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do
dia chinh va phai trd chi phi do dac theo quy dinh.

Budc 3

- Tiép nhan Bién ban két thuc niém yét cia UBND cép x3, néu
hé so du diéu kién thi Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai
thue hién huy Glay chtng nhan da cép (bao gdm trudng hop
chi mat trang b6 sung);

- Trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh: gui Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
M4u s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND
- CP va ky s6, truyén thong tin dién tir (bao gom tat ca cac tép
tin) phuc vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé

Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong

hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép thjmg ,tl,nh Xéo
. luat X thot gian gidi
Budc 4 | luat. Co quan thué £
n A . L a1 . . quyét thu tuc
- Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia hanh chinh

vu tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- B6i vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dd hoan
thanh nghia vy tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan. ,
Van phong bang ky dat

Budc 5 | - Bdi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh dai

thi chi’nh 1y, cap n}}ét bién dong vao hd so dija chinh, co s dit
liéu dat dai; ky Gidy chuing nhan.

03 ngay lam vi¢c

- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va tra

Buoe 6 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat. | két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

32. Phéi hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai d6i véi trwong hep chuyén nhweng dw &n bat dong san

32.1. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la té chirc kinh té c¢é vén diu tw nwéc ngodi va
dat dé thuc hién dw an da dwoc cap Gidy chung nhdn
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi trudng hop thue hién quyen cua nguoi su
dung dat, cia chi so hitu tai san gan lién voi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
dai thi Van phong ding ky dit dai thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc diang ky bién dong dat dai ma thira dat
da dugc cap Gidy chtng nhan theo ban dd dja chinh hoic trich
do ban d0 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chil s hitu tai san gan
lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thyc hién thi tyc dang ky bién dong dat dai ma

Vin phong ding ky dat
dai

5 ngay lam viéc
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Gidy chtng nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dét nguoi su dung dét c6 nhu
cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu
tai san gin lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi
G1ay ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin
lién v6i dat thi Vian phong dang ky dat dai thuc hién viée trich
luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd dia chinh thira dat d6i
V01 noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé so hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
ctia Nghj dinh s6 101/2024/ND- CP dé thé hién S0 d cua thira
dat trén Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat.

- Nguoi sir dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Giay chting nhan di cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so voi ranh gidi thira dét tai thoi diém
cap Gidy chirg nhan thi nguoi sir dung dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat ddi v6i phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han muc dét o, tién thué dat dbi voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luét tai thoi diém
cap Gidy ching nhan trude dy.

- Truong hop giam dién tich thua dat do sat 10 tu nhién thi Vin
phong déng k}'/‘ dat dai co6 trach nhiém do dac, xac dinh lai dién
tich thura dat bang kinh phi cua Nha nudc;

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac ©p
tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué dé
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xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i v6i trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tor dén Van phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dét dai; d6i voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan néi dung bién dong vao Gidy ching
nhan da cap (dbi véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chimg nhan (d6i v6i trudng hop phai
cap mai Gidy ching nhén); luu Glay chtng nhan va chuyén
Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho nguoi duoc cap.

- Truong hop phal thuc hi€n nghia vu tai chinh thi sau khi nhan
dugc Thong béo vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan noi dung bién dong vao
Glay chtng nhan di cap ddi véi trudong hop khong phai cap moi
Gidy ching nhan hoac ky Gidy chung nhan d6i véi truong hop
phai cdp méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Gidy chtrng nhan
dén B0 phan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

4 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

32.2. Trwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la to chirc kinh té c¢é vén diu tw nwéc ngodi va
dat dé thwce hién dw an chwa dwoc cdp Gidy chirng nhan

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé n6i dung thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hozc
h6 so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi v6i truong hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dat, ctia cha sé hitu tai san gan lién véi dat; truong
hop khong du diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat D4t dai thi Van phong dang ky dat dai théng bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra Ban trich do dia chinh phan dién tich dat chuyén
nhuong cua dy an, trir truong hop ban trich do dia chinh do
Van phong dang ky dat dai thuc hién.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

Vin phong ding ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cc
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phéap luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh di véi trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat d3 hoan thanh nghia

vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dién tir #én Vian phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai;

- Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc hién in Giay chirng nhan
quyén st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Hoan thién hd so, trinh Phong Quan 1y dat dai

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

- Tham dinh hd so, lap Phiéu trinh trinh S¢ Tai nguyén va
Moéi truong ky Giay chimg nhan quyén su dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat doi voi truong hop dugc uy
quyeén.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai

Phong Quan ly dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

- Ky Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén SO hiru tai
san gan lién véi dat d6i véi truong hop duoc ty quyén.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam viéc
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Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

két qua

Budc 7 | nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam Van p hon%iang ky dat 01 ngay lam vi¢c
viéc.
Bude 8 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam vide

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33. Phéi hop thuc hién thi tuc dinh chinh Gidy ching nhin da cap

33.1. Truong hop Gidy chirng nhdn da cap cho cd nhén, hé gia dinh, cong dong din cw khi thwe hién thi tuc
ding ky bién dpng dit dai, tai san gin lién véi dit c6 sai sét

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phém ho so, tinh théng nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khéng thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khéng dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong hgp t1ep nhaq hd so thi xuit phleu hen, tao ho S0
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va MOi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

09 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai;

- Xac nhén ni dung dinh chinh trén Giéy ching nhan da cap
hodc cap moi Glay chiang nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat;

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33.2. To chirc trong nwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwoc ngodi co chirc nang ngoai
giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von ddau tw nwdc ngoai; to chirc nwoc ngodi, cd
nhdn nwdc ngoai dwoc cap Gidy chuwng nhdn cdp lian dau co sai sot

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhét
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du coa noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhit ndi dung thong tin giita cic gidy to hodc ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudong hc_)p tlep n,han ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén So Tai nguyén va Moi truong

Budc 2

Néu c6 yéu cau thém thong tin dé tham dinh, So Tai nguyen
va Moi truong yéu cau Vian phong ding ky dat dai sao luc hd
SO.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 3

Van phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin ho
so sb va ho so gidy dén SO Tai nguyén va Moi truong;

Vin phong dang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Buocs 4

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

- Thuc hlen ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chu‘ng
nhan di cap d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhén hoac in Gidy chtng nhan d01 voi truong hop phai
cap moi Gidy chung nhan theo iy quyén cua Uy ban nhan dan
cap tinh;

- Chuyén Gidy chting nhan B phén tiép nhan va tra két qua
dé trao cho ngudi st dung dat. Bong thoi, chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy ching nhan di cap dén Vin phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat
dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 5 Sgan (9uet2, 11{'12 Gla}Af chlf:ngvnhf_ln va chuyén G‘1ay‘chu’r}§g nhan Vgn phong Bang ky dat 01 ngay lim viéc
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c. dai
Bude 6 Theo doi, ki€ém tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kém | B0 phan ti€p nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

33.3. To o chirc trong nuwdc, té chirc tén gido, to chirc ton gido truc thugc, 16 chirc nuéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, 10 chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngoai; 10 chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nwéc ngodi ma Gidy chirng nhan di cdp khi thwe hign thii tuc dang ky bién dpng dit dai, tai san gén lién voi dit

c6 sai sot

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan hé so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thdng tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

B phan tiép nhan va tra
két qua coa SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hod so dién
tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhan sai sot;

- Chiqh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liu dat dai; 9 \ < , 4k
. Van phong dang ky dat T
Budc 2 |- Xac nhén ndi dung dinh chinh trén G1ay ching nhan da cap dai 09 ngay lam viéc
hodc cap moi G1ay ching nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat;

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | B6 phan tiép nhan va tra

A L1 A \ - £ , ~ e £ £ ) 0,5n ay lam viéc
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi su dung dat. két qua gay VIS

Budc 3

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

34. Phéi hep thuc hién thi tuc thu hol Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai
do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu hoi

34.1. Truong hgp ngwoitham gia thi tuc hanh chinh la h¢ gia dinh, cd nhén, cong dong din cuwma Gidy chirng
nhdn bi thu héi la Gidy chitng nhén dwoc cp trong trwong hop ding ky bién dpng dit dai, tai san gdn lién véi dit
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thdng nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0 va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudce tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p t1ep nhaq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd Sy
dién tr, chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

- Trir truong hop nguoi duoc cap giéy ching nhén da thyc
hi¢n thu tuc chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién v6i dat theo quy dinh cua phap luat, B4 phan tiép
nhan va tra két qua chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua coa So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong
Ho6i dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so di cép Giéy chtirng nhan dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Dicu 152 ciia Ludt Dat dai
theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy ching nhén, néu hd so du diéu kién thi ban hanh Quyét
dinh thu hdi gidy ching nhan;

- Chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

- Truong hop thua ‘délt can cap chua co trén ban d@ dia chinh,
noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé s dung dé€ s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

21 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

4 ctua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong co so do
thé hién thira dat theo quy dinh thi yéu cau ngudi st dung dat
trich do ban dd dia chinh thira dat dé thé hién so dd cua thia
dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thuwc hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: giii Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND
- CP va ky sb, truyén thong tin dién tir (bao gom tat ca cac tép
tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh.

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap

Khéng tinh vao
thot gian giai

. luat. & .
Buoc 3 . o | ’ Co quan thué quyét thil tuc hanh
- Thong bao ve€ viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia chinh
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Pbi v6i truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viée nguoi str dung dat da hoan
Budc 4 thanh nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao | Chi nhanh Vin phong 03 ngay 1am viéc

hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

Scan (quét), luu Gidy chtmg nhan va chuyén Giay chu’ng nhén
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc, néu

Ping ky dat dai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan Gidy chtrng nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén trong
budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém

B phan tiép nhan va tra

Buoe 5 1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. | két qua 0,5 ngay lam vige
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay lam viéc
Luuy:

- Phong Tai nguyén va Moi truong, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khéng xdac dinh lai cac thong tin khdc
trén Gidy chirng nhdn da dwoc co quan c¢é tham quyén xdc lap phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Boi vé6i Gidy chitng nhdn da cdp khéng ding quy dinh ciia phap ludt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Glay
chitng nhdn thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy
chitng nhén triwée day; doi véi truong hop do 16i ciia nguweoi siv dung dat thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh

sdch thu tién sir dung ddt, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chimg nhdn;

34.2. To 0 chirc trong nudéc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido tric thugc, 16 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, 16 chire kinh té co von ddu tw nwéc ngodi; to chirc nwéc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai ma Gidy chirng nhdn bji thu héi la Gidy chirng nhén cép lin diu

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhat
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy t& hodc ké khai
noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhén va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Mai truong.

Budc 3

Trudng hop can ho so sao luc dé kiém tra, S& Tai nguyén va
MBoi trudng yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap hd
so sao luc dang s6, thoi gian thyc hién tai Van phong dang
ky dat dai khong qua 02 ngay lam viéc. Pong thoi thyuc hiéc
cac ndi dung sau:

- Kiém tra ho so da cap Gidy chiing nhan dé xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Pat dai
theo dang quy dinh cta phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chtng nhan;

- Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi gidy chimg nhan da
cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dai;

- Truong hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND - CP va ky sd, truyén thong tin dién tir (bao
gdm tit ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

- Trudng hop thira dat cin cip chua c6 trén ban do dia chinh,
noi chua c6 ban dé dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh

S¢ Tai nguyén va Moéi
truong

10 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé sb hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong c6 so d6
thé hién thtra dat theo quy dinh thi yéu ciu ngudi st dung dat
trich do ban dd dia chinh thira dat d¢ thé hién so d6 cua thira
dat trén Gidy chung nhan. Thei gian thuwc hién vige do dac
khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

Buoc 4

- Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh ddi voi trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

Co quan thué

Khong tinh vao
thot gian giai

. . o P . . quyét thu tuc hanh
- Thong bao v€ viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia chinh
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
- Pbi voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vuy tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir licu dat dai; ky Gidy chirng nhan. o . N
. . y . S¢ Tai nguyén va Moi NPT
Buoc 5 | - Chuyén Gidy chimg nhan Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay lam viéc

dé trao cho ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém
theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s6 dit lidu dat dai.

truong
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Scan (quet), luu G1ay ching nhan va chuyén Gidy chung

. nhan den B0 phéan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam | Vin phong Dang ky dat Qs A
Bute 6 viéc, néu nhan (;ﬂay ching nhan sau 16 gid trong ngay thi | dai 03 ngay lam vige
chuyén trong buoi sang ngay lam viéc ti€p theo.
, Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phén tiép nhan va tra T
Buoc 7 1én h¢ thong va trao Gidy ching nhan cho nguodi stir dung dat. | két qua 0,5 ngdy lam vice
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay lam viéc
Luuy:

- So Tai nguyen va Moi truong, Van phong dang ky ddt dai khéng xdc dinh lai cdc théng tin khéc trén Gidy chimg
nhdn da dwoc co quan c6 tham quyén xdc Idp phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- P6i véi Gidy chitng nhdn da cdp khéng ding quy dinh ciia phap lugt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Gzay
chitrng nhdn thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cdp Gidy
chimg nhan trudc day; doi voi truong hop do 16i clia nguoti s dung ddt thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh

sdch thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chirng nhdn;

34.3. To 0 chirc trong nudéc, 16 chikc ton gido, to chirc ton gido truc thujc, 16 chirc nwéc ngoai c6 chirc nang ngogi
giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, 16 chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai; 16 chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai ma Gidy chirng nhan dwoc cdp trong trwong hop ding ky bién dpng dit dai, tai san gin lién voi dit

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phﬁn h6 so, tinh thong nhét
vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhit ndi dung thong tin giira cac gidy to hoic ké khai
n6i dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

Budc 2

- Kiém tra hd so da cap Gidy chung nhan dé xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 ciia Luat Dét
dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy ching nhén, néu ho so du diéu kién thi ban hanh Quyét
dinh thu hoi gidy ching nhan;

- Chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Trudng hop thira dat can cip chua co trén ban do dia chinh,
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé str dung dé s hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
4 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP hoic khong c6 so d6
thé hién thira dit theo quy dinh thi yéu cau ngudi st dung dat
trich do ban d6 dia chinh thira dat dé thé hién so d6 ctia thira
dat trén Gidy chung nhan. Thei gian thwe hién viée do dac
khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat
dai

21 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: gui Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh $6
101/2024/ND - CP va ky s, truyén thong tin dién tir (bao
gdm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Buoc 4

Pbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan duoc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan den B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc, néu nhan Gidy ching nhéan sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Vin phong Pang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc




Luuy:
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- So Tai nguyén va Moi truong, Van phong dang ky ddt dai khéng xdc dinh lai cdc thong tin khdc trén Gidy chitng
nhdn dé dwoc co quan cé tham quyén xdc lap phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Déi véi Gidy chitng nhdn da cdp khong dung quy dinh cua phap ludt do 16i ciia co quan co tham quyen cap Gzay
chitng nhdn thi nghia vy tai chinh dwge xdc dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cap Gidy
chimg nhdn trudc day; doi voi truong hop do 16i clia nguoi sur dung dat thi nghia vu tai chinh dwoc xdac dinh theo chinh
sdch thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi diém cap Gidy chitng nhdn;

35. Phéi hep thuc hién thi tuc ding ky, cip Glay chirng nhan dol V6i trudng hep da chuyén quyén sir dung
dat truéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Gidy chitng nhan nhung chwa thuc hién
thia tuc chuyén quyén theo quy dinh

35.1. Trwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la hg gia dinh, cd nhén, cong dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cuw
0 nwd'c ngoai dwoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén sw dung dat o tai Viét Nam

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoti gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
no1 dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Truong th t1ep nhaq hd so thi xudt phleu hen, tao hd Sy
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tdm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyen va niém yét
tai tru s¢ Uy ban nhan déan cip xa noi co dat vé viéc thuc hién
thi tuc cap Gidy chimg nhan cho ngudi nhin chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé
thong bao thi huéng din ngudi st dung dat ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung cta dja phuwong ba 1an lién
tiép (chi phi do ngudi lam thil tyc chi tra).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

Niém yét tai try so Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc
thyc hién thu tuc cdp Gidy ching nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoti)
ngay

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat

Dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
ba lan lién tiép (chi phi do ngudi lam thu tuc chi tra).

Phuong tién thong tin
dai chung

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai chung cta
dia phuong, Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai két hop
v6i UBND cap x4 noi c6 dat 1ap bién ban két thuc viéc niém
yét thong bao, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching
cua dia phuong.

- Truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi
tién hanh kiém tra ho so, cap nhat thong tin vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Lap va glri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chinh vé dat dai dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat, ky s va
truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac
dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué.

Budc 5

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 6

- Pdi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi ki€m tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai; ky Gidy chirng nhan.

- P6i v6i trudng hop phai thye hién nghia vy tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi st dung dit da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd s0, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai; ky Gidy
ching nhan.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan
d3 cap thi thuc hién viéc huy Gidy chimg nhén da cip. Thoi
gian hity Gidy chirng nhéin khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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